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FORTBILDUNGEN FÜR TRÄGER
UND TRÄGERVERTRETER:INNEN

NEU!
KÜNSTLICHE INTELLIGENZ IN DER KITA VERWALTUNG – 

EFFIZIENT ENTSCHEIDEN, STEUERN UND GESTALTEN
Wie KI Sie als Träger in Organisation, Planung und Prozessoptimierung 

unterstützen kann

Termin Uhrzeit Ort Kurs-Nr.
11.12.2025 09:30-17:00 Uhr Verband katholischer Kindertageseinrichtungen 

Bayern e.V., München
1-2026

Die rasante Entwicklung Künstlicher Intelligenz bietet zahlreiche Möglichkeiten, administrative 
und strategische Aufgaben in der Kita-Verwaltung und Trägerarbeit effizienter zu gestalten. In 
diesem Workshop erfahren Sie, wie KI-gestützte Werkzeuge Ihren Arbeitsalltag erleichtern kön-
nen – von der Optimierung von Planungsprozessen bis hin zur Unterstützung in der Kommu-
nikation. Dabei geht es unter anderem darum, wie KI bei der Recherche und Aufbereitung rele-
vanter Informationen hilft, wie sich mit KI-gestützten Tools beispielsweise Dienstpläne effizient 
erstellen und Projekte besser organisieren lassen und welche Rolle KI in der Dokumentation und 
Analyse von Berichten spielen kann.

Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf der Anwendung von KI für die Kommunikation und Mitarbei-
terführung. Sie lernen, wie KI-gestützte Tools Sie bei der Formulierung von Texten in der internen 
Koordination und bei planerischen Aufgaben unterstützen können. 

Für die Veranstaltung werden ein internetfähiger Laptop oder Tablet benötigt. 

INHALTE 
• Anwendung von KI in der Kommunikation und Mitarbeiterführung
• Einsatz und Anwendung von textbasierten und visuellen KI-Tools
• Anwendung und praktisches Ausprobieren von KI-Tools mit Blick auf die Unterstützung der 

Arbeit als Träger in der Kita-Landschaft

KOMPETENZERWERB
Gemäß Europäischer Rahmen für die Digitale Kompetenz von Lehrenden (DigCompEdu)
• lernen Sie, wie KI-Tools gezielt zur Recherche, Analyse und Aufbereitung von Informationen 

eingesetzt werden können, um Entscheidungsprozesse zu unterstützen. 
• wird die Nutzung KI-gestützter Tools zur Optimierung interner Kommunikationsprozesse, bei-

spielsweise für effizientere Absprachen und die Organisation von Teams, geschult. 
• erlangen Sie Fähigkeiten im Umgang mit KI-gestützten Werkzeugen zur Erstellung und Verwal-

tung von Dokumentationen, Berichten und Planungsdokumenten.
• reflektiert der Workshop die Fähigkeit, KI-Technologien in der strategischen Entwicklung und 

Steuerung von Kitas sinnvoll und ethisch reflektiert einzusetzen. 

ZIELGRUPPE Träger, Trägervertretungen, Verwaltungsleitungen und Geschäftsführungen  
 von Kindertageseinrichtungen 

REFERENT Michael Kohl, ehemaliger Gymnasiallehrer, Referent für digitale Bildung

KURSGEBÜHR für Mitglieder  90,00 €
 für Nichtmitglieder 110,00 €

ANMELDUNG  Bitte melden Sie sich mit dem Anmeldeformular beim Verband katholischer  
Kindertageseinrichtungen Bayern e. V. an.
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